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Ha Noi, ngay 20 thdang 6 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC VA THE LE BIEU QUYET
TAI DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

Kinh giri: Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2025

Can cir Ludt doanh nghzep 6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Can cik Diéu 1é t6 chire va hoat dong ciia Cong ty Cé phan Tw vin Xdy dung
Pién 1 (Diéu 1¢ Cong ty);

Can cir Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty.

Hoi dong quan tri trinh Pai hoi dong co dong thuong nién Cong ty ndm 2025
thong qua Quy ché lam viéc va thé 1€ bieu quyét voi cadc ndi dung nhu sau:

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc to chirc va diéu hanh cudc hop Pai hoi
dong co dong thuong nién nam 2025 (Pai hoi) cua Cong ty.

2. Quy ché nay quy dinh quyén va nghia vu cta c6 dong, dai dién theo uy
quyén cia cd déng va cac bén tham du Pai hoi, diéu kién va thé thirc tién hanh
DPai hoi.

3. Trong Quy ché nay, cum tir “co dong” duoc hiéu 13 c¢6 dong va/hoic dai
dién theo ty quyén cua co dong.

Picu 2. Muc tiéu

Tao diéu kién thuén loi dé t6 chirc Pai hoi thanh cong, dung quy dinh phap
luat va Diéu 1 Cong ty, dam bao nguyén tic cong bang, minh bach, hiéu qua.

CHUONG IL BIEU KIEN, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CAC BEN THAM GIA PAI HQI

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia c6 dong khi tham dv Pai hoi

1. Diéukién tham du:

Cb dong sé hitu c6 phan cua Cong ty theo danh sach do Trung tam luu ky
chtng khoén chot ngay 03/6/2025 c6 quyén truc tiép tham du hodc ty quyén bang
van ban cho ca nhan, t6 chirc khac tham du Pai hoi.

2. Quyén ctia co dong khi tham dy Pai hoi

2.1. Pugc Cong ty thong bdo ndi dung, chuong trinh Pai hoi va céc tai ligu
keém theo.

2.2. C6 quyén thao luan va biéu quyét tit ca cac van dé ndm trong chuong
trinh nghi sy cta Pai hoi.

2.3. Céc quyén khac theo quy dinh cta Diéu 1é Cong ty, Luat Doanh nghiép.

3. Nghia vu ctia c6 dong khi tham dy Pai hoi

3.1. Phai xuit trinh cac gidy to theo quy dinh tai Gidy moi hop va dang ky



tham dy Pai hoi véi Ban Kiém tra tu cach ¢d dong.

3.2. Dai dién theo y quyén ctia c6 dong khong duoc oy quyén lai cho bén
thr ba.

3.3. Tuan thu theo sy hudng dan, diéu khién ctia Chu toa, ton trong két qua
lam viéc ctua Pai hoi.

3.4. Anmic lich su, tmg xtr viin minh lich su, khong gay mat trat ty.

3.5. Pang ky phat biéu theo quy dinh tai Chuong II1.Diéu 10 ciia Quy ché
nay.

3.6. Khong duoc c6 hanh vi can trd, gy 1ol trét ty, ngin can dién bién binh
thuong trong Pai hoi.

3.7. C6 trach nhiém tham du tir khi bt dau cho dén khi két thuc Pai hoi. Trudng
hop 101 khéi cude hop trude khi Pai hoi két thuc, c6 dong phai thong bao véi Ban kiém
phiéu va ndp lai Phiéu biéu quyét cia minh.

3.8. C6 dong khong ndp Phiéu biéu quyét duoc coi nhu da dong ¥ voi it ca cac
van dé duoc biéu quyét tai Dai hoi.

3.9. Nghiém tic chap hanh Quy ché nay.

Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hoi

1. Dé xuit thanh phan Poan chu toa dé Pai hoi biéu quyét thong qua.

2. Quyét dinh vé trinh tu, thu tuc hodc cac van dé phat sinh ngoai chuong trinh
ctua Dai ho.

3. biéu khién Pai hoi thao luan, lay Y, kién biéu quyét cac van dé trong noi
dung chuong trinh cia Pai hoi va cac van dé phat sinh trong qua trinh Pai hoi.

4. Tra 161 hodac chi dinh thanh vién Poan Chu toa, dai dién b phan lién
quan ctia Cong ty tra 161 nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

5. Chu toa Pai hdi c6 quyén:

a) Khong tra 101 hodc chi ghi nhan cac y kién dong gop cua co dong néu
cac noi dung dong gop, kién nghi nam ngoai ndi dung xin y kién Pai hoi.

b) Dumg y kién phat biéu cua cb dong khi c6 dong phat biéu y kién nam
ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi, ¥ kién tring 1dp hodc qua thoi gian ¢ thé
anh hudng t1 chuong trinh chung cua Pai hoi.

6. Cac quyén khac quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Ban Thu ky Pai hoi

1. Ban Thu ky Pai hoi gdm 01 Truéng Ban va 02 thanh vién do Chi toa dé
ctr va duoc Dai hoi biéu quyét thong qua.

2. Ban Thu ky Pai hoi thuc hién ghi chép dién bién cude hop, ndi dung cac
cau hoi va tra 101 tai Pai hoi; 1ap bién ban Pai ho1 va Nghi quyét Pai ho1; thuc
hién cac cong vi¢c khac theo phan cong cua Chu toa; trinh bay Bién ban va Nghi
quyét bai hoi.

3. Ban Thu ky Dai hoi co quyén 1ap mot bo phan gitp viée dé thuc hién
nhiém vu.

Pi¢u 6. Nhiém vu ciia Ban kiém tra tw cich c6 dong

1. Ban Kiém tra tu cach c6 dong gom 01 Truéng ban va 02 thanh vién do
Hoi dong quan tri quyét dinh thanh 1ap dé thyc hién nhiém vy nhu sau:



a) Kiém tra tu cach c6 dong, dai dién theo tiy quyén dén dy hop dua trén cac
tai li¢u: Glay mo1 hop; CMND/ CCCD/HG chiéu hodc chung thuc ca nhan hgp phap
khac; Gidy uy quyén tham du hop (d01 voi dai dién theo uy quyén ctia cd déng).

b) Phét Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, Phiéu bau thanh vién HPQT va cac
tai liéu cude hop cho cd dong.

¢) Toéng hop va bao cao Chu toa, Ban kiém soat vé két qua kiém tra tu cach c6
dong du hop tai cac thoi diém:

- Trudc khi khai mac Pai hoi.

- Khi ¢6 su thay d6i vé sd c6 dong ding ky tham du Pai hoi (C6 dong dén
mudn dang ky du hop).

2. Truong hop nguoi dén du hop khong co day du tu cach tham dy Dai hdi thi
Ban kiém tra tu cach c¢6 déng c6 quyén tir chdi quyén du hop cia ngudi do.

3. Thuc hién cac cong viéc khac do Chu toa Pai hdi phan cong.

Pi¢u 7. Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gdm 01 Trudng ban, 04 thanh vién (trong d6 c6 01 thanh vién
thudc Ban Kiém soat) do Chii toa dé nghi, c6 dong c6 thé dé cir thém 01 thanh vién va
duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.

2. Bankiém phiéu c6 nhiém vu:

a) Kiém tra ndi dung, hinh thirc va s6 phiéu biéu quyét phat ra.

b) Hudng din Thé 1¢ biéu quyét.

¢) Kiém tra, giam sat viéc biéu quyét, bo phiéu cua cac c¢d dong.

d) Kiém phiéu, 1ap bién ban va cong bd Bién ban két qua kiém phiéu trudc Pai
hdi.

e¢) Ban giao Bién ban két qua kiém phiéu, toan bd phiéu biéu quyét cho Chu
toa Pai hoi.

f) Cung Chu toa Dai hoi xem x¢ét va giai quyét khiéu nai, t6 cao (néu co) vé
két qua biéu quyet va bao cao dé Dai hoi quyet dinh.

3. Ban Kiém phiéu c6 quyén yéu cau mot bd phan gitip viéc nham dam bao
tién d6 kiém phiéu.

4. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém trudc phap luat va trude co dong vé tinh
chinh xéc, trung thyc cta két qua kiém phiéu da cong bd.

CHUONG III. THE THUC TIEN HANH DAI HOI

Piéu 8. Piéu kién tién hanh Dai hji

1. Dai hoi duogc tién hanh khi ¢6 s c6 dong tham du dai dién cho it nhat 51%
tong s6 phiéu biéu quyét theo danh sach c6 dong duogc 1ap tai thoi diém chdt danh
sach c6 dong tham dy Pai hoi ngay 03/6/2025.

2. Ban kiém soat thong bao sd luong cd dong tham du, tong s6 co phan co
quyén bleu quyet va ty 16 tham du dé Pai hoi c6 thé tién hanh theo quy dinh.

Diéu 9. Tién hanh Pai hoi

1. Pai hoi du kién dién ra trong 1/2 ngay.

2. Daihdi s& dién ra theo dung trinh tu ndi dung chuong trinh da dugc Pai hoi
thong qua.

3. Dai hoi bé mac sau khi Nghi quyét, Bién ban Dai hoi dugc thong qua.

Piéu 10. Thao luin va chit vin tai Pai hoi

1. Can ctr vao sb luong c6 dong tham du va thoi luong cho phép cua Dai



hoi, Chu toa Pai hdi co6 thé lya chon phuong phap diéu khién cudc hop hop ly
nhat. C6 dong tham du Pai hoi phat biéu y kién thao luan, chat van bang cach gio
tay dé nghi phat biéu va duoc su déng y cia Chu toa Dai hdi hodc dién vao Phiéu
cau hoi gui cho Ban Thu ky Dai héi.

2. Cb dong phat biéu ngin gon, thoi gian phat biéu ctia mot ¢ dong khong
qua 03 phut, tip trung vao dung ndi dung trong tdm can trao d6i, phu hop voi
chuong trinh Dai hoi da thong qua. Chu toa Dai hoi co quyen nhac nho hodc dé
nghi c6 dong tap trung vao nodi dung trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi gian
va dam bao chat luong thao luan.

3. Pbi v6i nhitng van dé dugc chat van, Poan Chii toa c¢6 quyén tra 1oi ngay
cho ¢ dong hodc ghinhan y kién de HPQT Céng ty trong pham vi thim quyén
ctia minh tra 161 bang vin ban cho c6 dong trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir
khi két thiic Dai hoi.

Piéu 11. Phiéu biéu quyét va thé biéu quyét tai Pai hoi

1. Mbicd dong khi lam thu tuc dang ky tham dy s€é dugc Ban kiém tra tu
cach ¢6 dong phat 01 The biéu quyét (mau xanh) va 02 Phiéu biéu quyét (mau
vang va mau hong), duoc in sin cac thong tin cua co dong theo quy dinh va dugc
dong dau treo ctia Cong ty, dé biéu quyét tat ca cac van dé can lay y klen tai cudc hop.

2. Cb dong phai kiém tra thong tin ghi trén Thé biéu quyét va Phiéu biéu
quyét. Néu c6 sai sot, cd dong phai bao ngay cho Ban kiém tra tu cach c6 dong dé
d6i chiéu sira doi va in lai The biéu quyét Phiéu biéu quyét moi.

3. Giatr bleu quyet cua The bleu quyét, Phiéu biéu quyét tuong tng véi
s6 cO phan c6 quyén bleu quyet ma cb dong do so hitu va/hodc dai dién khi dang
ky tham dy Pai hoi trén tong s6 c6 phan co quyén biéu quyét clia cac c¢o dong co mit
tai Pai hoi.

4. Tinh hop 1& cua Phiéu biéu quyét

a. Phiéu biéu quyét hop 18 1a:

- Phiéu do Ban t6 chirc Pai hoi phat hanh.

- Phiéu khong bi réch, tay xo4, cao sua.

- Phiéu c6 chit ky xac nhdn cta c6 dong tham gia biéu quyet

- Chi danh dau (x) hoic (\/) mot 1an cho mot ndi dung biéu quyét.

- Phiéu duoc ndp trude khi Ban kiém phiéu mé niém phong thung phiéu.

b. Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ 1a:

- Phiéu khong phai do Ban t6 chtic Pai hoi phat hanh.

- Phiéu bi tay x0a, stra chita noi dung.

- Phiéu khong c6 chir ky x4c nhan cia ¢ déng tham gia biéu quyét.

- Phiéu nop sau khi Ban kiém phiéu mé niém phong thung phleu

Mot noi dung can lay ¥ kién c6 qua mot phuong an bleu quyét hodc khong
¢ phuong an biéu quyét nao ctia co dong thi 14 Phiéu dé van duoc coi la hop 1¢
néu khong vi pham cac diéu kién trén, nhung ndi dung biéu quyét d6 sé& bi coi 1a
khong hop 1€.

5. Phiéu biéu quyét khong hop 1€ s€ khong co gia tri khi kiém phiéu.

Picu 12. Cach thirc bleu quyét thong qua quyét dinh cia Dai hoi

1. Bicu quyet truc tiép theo hinh thirc dung Theé biéu quyet

a) Viéc biéu quyét cac ndi dung khong ghi trong Phiéu biéu quyét dugc
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thue hién theo hinh thirc biéu quyét truc tiép bang cach gio Thé biéu quyét.

b) Dbi véi timg van dé biéu quyét, Chu toa hoi ¥ kién c6 dong theo trinh tur:
“Tan thanh”, “Khong tan thanh”, “Khong c6 ¥ kién”. Truong hop ¢ dong khong
gio thé biéu quyet ca ba 1an thi coi nhu cd dong biéu quyet “Tan thanh™. Vi tung
van dé xin y kién, ¢ dong chi dugc gio Thé biéu quyet mot 1an.

¢) Ban kiém phiéu tién hanh ghi nhan két qua kiém phiéu truc tiép, bao céo
Chu toa cong bd két qua biéu quyét.

2. Biéu quyét theo hinh thirc dung Phiéu biéu quyét:

a) Co6 dong biéu quyét cac nodi dung ghi trong Phiéu biéu quyét bang cach
danh du (“x” hodc “\”) vao duy nhat mot trong cac 6 “Tan thanh” hoic “Khong
tan thanh” hodc “Khong ¢ ¥ kién” dbi vé6i ting noi dung can 1ay v kién, ky xac
nh4n va cho vao hom phiéu.

b) Truong hop danh dau sai, c6 dong khong tiy xoa ma phai yéu cau Ban
kiém phiéu d6i lai Phiéu moi.

3. Cac quyet dinh cua Dai hoi dugc thong qua theo quy dinh tai Piéu 1&
Cong ty va Quy ché nay.

Picu 13. Quy dinh vé kiém phiéu d6i véi hinh thirc biéu quyét bing
Phiéu biéu quyet

1. Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

a) Tién hanh kiém tra thung phiéu truéc su chimg kién ctia cac cd dong.

b) Viéc bo phiéu dugc bat dau khi viée phat Phiéu biéu quyét dugc hoan tat
va két thuc khi c6 dong cudi cling bé phiéu vao thung phiéu.

¢) Viéc kiém phiéu dugc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo
phiéu két thiic ¢ sy giam sat ctia Kiém soat vién Cong ty.

d) Kiém tra tinh hop 18 ctia cac Phiéu biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

e) Niém phong toan bo cac Phiéu biéu quyét, ban giao lai cho Chu toa.

2. Lap va cong bo Bién ban kiém phiéu:

a) Két qua kiém phiéu duoc lap thanh Bién ban kiém phiéu theo dung quy
dinh, c6 chit ky cua tat ca thanh vién Ban kiém phiéu va Kiém soat vién tham gia
giam sat viéc kiém phiéu.

b) Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ddi véi
két qua kiém phiéu.

¢) Truong Ban kiém phiéu cong bd Bién ban kiém phiéu trude Pai hoi.

Pi¢u 14. Bién ban Pai hdi, Nghi quyét Pai hji

1. Tét ca cac noi dung chinh tai Pai hoi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa
va Thu ky Dai hdi chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc ctia Bién ban
Pai hoi.

2. Bién ban Dai hoi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duoc Pai hoi thong
qua trudce khi bé mac.

3. Can cu bién ban Pai hoi, Ban Thu ky té)ng hop s6 liéu dua vao du thao
nghi quyét Pai hoi. Du thao Nghi quyét dugc doc va thong qua trude khi bé mac
Pai hoi.

4. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dugc ding tai trén trang thong tin dién
tir ciia Cong ty trong vong 24h ké tir khi Pai hoi bé mac.



CHUONG IV. HIEU LUC THI HANH
Piéu 15. Hiéu lre thi hanh
1. Quy ché nay gom 04 Chuong, 15 Piéu, c¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc
Dai hdi thong qua va chi dugc ap dung tai Pai hoi déng ) dong thuong nién nam
2025 cua Cong ty.
2. Cb dong va cac bén tham dy Dai hoi c6 trach nhiém thuc hién cac quy
dinh tai Quy ché nay. ;5.

Noi nhén: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Céc cb dong;
- P7 (dang Web);
- Luu: HPQT.
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